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q丫ngl泅≥nz首nmcchenghunfn

请 问 怎 么 称 呼 您 ?

I·Ιow should I addrcss you?

w6x1ngzhdo

我 姓 赵 。

My 1ast nan1c is zhao.

w6zα1zhdgczhfwdishα nggδ ngzuo

我 在 这 个 职 位 上  工 作

guo、vu n1α n

过 五 年 。

I havc|Π ve ycars of cxpcncncc in

this position.

b首 nkexu6 1】

本 科 学 历

Bachelor’ s degrcc

dogudn lX.xu6zhuony0

读 管 理 学 专 业

maJorin Managcment

hu0d6 xu‘ shixu6wdi

获 得 学 士 学 位

reccivc a】3achclor’ s dcg· rce

w6r11‘ i y6u sh‘ n n1c tb bi‘ dc yao

我 没 有 什 么 特 别 的 要

q1u

求 。

I don’ t havc any spccial rcqucsts.

g0ng s1 huig犭 iyu‘ngong shdngb犭o

公 司 会 给 员 工  上 保

x1α nrnα

险 吗 ?

I冫 ocs thc co!11pany of】 cr insurancc

Covcragc for cnlployccs’

w6sufshfk芎 y丫 Idishdngban

我 随 时 可 以来 上 班 。

I can start work at any timc.

w6bohu1r0ng nfnsh了 wdng de

我 不 会 让 您 失 望 的 。

I、vill not disappoint you.

·情舅莎讨话舌 s:t"at:●
"a:D:a∶

●g"es

1.与人力资源部经理的对话 A DiaIogue with HR Manager

话n n z1yu‘ nj1ng Ⅱ mdxiansheng nmh‘ oq丫ngzu0

人力资 源 经理:马 先 生 ,您 好 ,请 坐。
HIt tnanagcr∶ Mr.Ma.Nicc tO Incet you,pIease be seatcd.
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0莎c纟 ‰ Jk

m犭too nfnhdo q丫 ngw0nz犭 nmechenghunfn

马 涛 :您 好 。请 问 怎 么 称 呼 您 ’

`亻

a·Γao∶ Nicc tO I· 11cct you,too.HoⅥ`shou1d I addrcss you?

r6n1】 zt yu‘ nJⅠng Ⅱ w6x、ngzh0o

人 力资 源 经 理 :我 姓 赵 。

HR Inanagcr∶ lⅥ∷y last nan1c is Zhao,

n1dtao  δ  zhdoJ【 ng l丫

马 涛 :哦 ,赵 经 理 。

Ma Tao∶ (Oh,Managcr Zhao.

ren 11 z了 yu6njtng Ⅱ  w6menkdnguo lc n丫 deji犭 nn nI y丫 qi‘ny6uguo

人 力资 源 经 理 :我 们 看 过 了你的 简 历 ,你 以 前 有 过

zhegezhfw亡 dcJng n

这 个职 务 的 经 历。

I1R.n· 1anagcr∶ 、、′c havc rcvic、vcd your rcsun】 c.、
/ou havc prior cxpcric:1cc

in this typc ofposition.

∏1dtao  sh】 dc w6zdizh芎 gczhfwdishα ngg0ngzu0guo、 v‘ ni‘n

马 涛 :是 的 ,我 在 这 个 职 位 上 工 作 过 五 年 。

、亻a'Γao∶ Ycs,I havc nvc ycars of cxpcricncc in this position.

r6nl)zI yu6nj1ng l丫   b n0sudndeshdngsh】 j】ng ydn亿 ng f)le nIn6ng

人 力资 源 经 理 :哦 ,那 算 得 上 是 经 验 丰 富了。你 能

bun‘ ng shuδ yf xidz|oizh0gczhfw0is11(lngc6ngq犭 d6

不 能 说 一 下 在 这 个 职 位 上 曾 取得

dcch6ng j)

的 成 绩’

HR l1· lanagcr∶ ()h,that’ s a lot of cxpcricncc.Could you tc11Iη c about son1c

of your accOI11p1ish111cnt f⒈ o111 your prcvious cxpcr1.cnCc’

m~dtao w6c6ngj了 ngl丫 ngddoguoyfgctudndu1 jtnggu0w6Ⅱ 1enden犭 l)

马 涛 :我 曾 经 领 导 过 一个 团 队 。经 过 我 们 的努力 ,

gδng sI dcshengchdnch6ngb芎njidng d1 1e bdi佗 nz"shrw凿

公 司的 生 产 成 本 降 低了  15%。
Ma Tao∶  I uscd.to bc a tca1· n.lcadcr and 、vith our tearn’ s hard 、vork,

.l
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u?,伢 】 J。bI'砌勿zv

V/C、VCrC ablc to rcducc production cost t,y159.'。
,

“n li z1yu6njIng Ⅱ ng bocuodech‘ ng j】

人 力资 源 经 理 :嗯 ,不 错 的 成 绩。

HR n1anagcr∶ (Dh,that’ s quitc rcmarkablc.

m凶 tαo w6 men de m6n du1yTn c丫 d6ddo 1e g0ng s1 de沱 bi6jiajidng

马 涛 :我 们 的 团 队 因 此得 到 了 公 司的特 别 嘉 奖 ,

w6b犭 nr‘ ny苍 l充 ipfngw仓idangni。 nzu1jiayu6ngδ ng

我 本 人也被 评 为 当 年 最 佳 员 工 。

Ma·ra。 ∶ 、亻y tca!t1rcccivcd a spccial rccognition a、 vard by thc co:11pany.

I、~`as awardcd the Bcst Ernploycc ofthc Ycar,

ren n zI yudnjIng l丫    n6ng jidn donji仓 shdo yf xia n丫 de xu‘  n qfng

人 力 资 源 经 理 : 能 简 单 介 绍 一 下 你 的 学 历 情

kuαngn1α

况 吗 ?

I-IR.:11anagcr∶ C)ou1d you tcIl n1c bricf】 y· about your cducational background9

mld too w6 sh1b犭 nkexu6 n zdib‘ ijInggδ ng shangddxu‘ do gudn l丫 xu‘

马 涛 :我 是 本 科 学 历 ,在 北 京 工 商 大 学 读 管 理 学
zhuan y0  hub d6 xu6sh】 xu‘ 、v0i  zhdsh1 w6 xu6 11 zh芎 ng sha dc

专 业 ,获 得 学 士 学 位 。这 是 我 学 历 证 书 的

ny)njidn

复 印 件 。

Ma Tao∶ I rcccivcd a bachclor’ s dcgrce in卜刂anagcmcnt nrom Bc刂 ing

Tcchnology and I3usincss tJnivcrsity. Hcrc is a copy of 111y

dcgrcc ccrtif;cation

r6n n z1 yu6nj】 ng l丫  h芎nhdo w6ju6de n丫 de tidojidnh犭 nf‘ h6w6men
人力资 源 经 理 :很 好 。我 觉得你的 条 件 很 符合我 们

du1 zh0 gc zhf、 vei dc ya.o qi‘   n丫 shao d.笆ng yf

对 这 个 职 位 的 要 求 。你 稍 等 一

hui σng n丫 h6w6mcn dc z6ngjTng l丫 midn⒗n

会 ,请 你和 我 们 的 总 经 理 面 谈
y1x1α

一 下 。

丿
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HR.rnanager∶  
·
Γhat’ s grcat. I belicvc you arc a good· Rt for thc position,

Plcase wait for a whilc.I wi11 arrangc for you to talk With

our gcncral:nanagcr。

2,与 总经 理 的面试 谈 话 An InterView with the GeneraI Man-

ager

z6ngJlng Ⅱ  nF du1w6rnengong s1 Ⅱ犭oJ1首 duδ shoo

总 经 理 :你 对 我 们 公 司 了 解 多 少 ?

G}M∶ IIo·w.n1uch do you know about our con1pany?

m犭 tαo zdi c丫 zljq⒗n w6ddogu1gδ ng si de wdng zhan1i‘ 1dnguo kan

马 涛 :在 此 之 前 ,我 到 贵 公 司 的 网 站 浏 览 过 ,看

人力资源部 rm 1】 z了 yu6n b讧

Hu!man R.esourcc D)cpartΠ lent

称呼 cheng hu

call,nan1c,title

简历 jidn n

resun1c

经历 j了ng n

cxpcnence

职务 zhf w讧

headship;Job tit1e

职位 zhf wdi

pos1t1on

经验丰富 j了ng ydn佗 ng f)

nch expeHence

成绩 ch6ng j】

achicvcn1ent,acco·n1plishrncnt

领导 l丫ng d犭 o

lcad;leadcr

团队 tu‘n du1

teann

生 j==成 本.s屺ng c|陋n cI16ng

b‘n

production cost

嘉奖 jia jidng

coln1η endation bonuses;reward

学历 xu6 11

educational background

学位 xu6 wbi

degrec

眉:讠炎 midn t6n

1ntcrV1cw

词汇 Vocabu丨 ary
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guo lc gδ ng s1 dejid shdo  、v6h6i zdi vˇ dng shαng sδ u su6 guo

过 了 公 司的介 绍 。我 还 在 网 上 搜 索 过

guany。 g°ng sl dc xIn、 v6n zhTddoguig5ng sl y6uyfb犭 n ni‘nd)

关 于 公 司 的 新 闻 ,知 道 贵 公 司 由 于 本 年 度

ye JI youxi心  guJ1ddasheng
业 绩 优 秀 ,股 价 大 升 。

Ma 'Γao∶  I havc visitcd your con1pany’ s 、vcbsitc and rcvicvvcd thc

con1pany’ s background inforn1ation. I havc also donc son1c

rcscarch onIinc about your con1pany F,rlor to this intcrvic、 v and

havc lcarncd that thc con1pany’ s stock.pricc has incrcasc|d

bccausc of its outstanding pcrfo1I11ancc.

`ongj了
ng l丫    hdo w61n.cn du)n丫 h犭 nn1dn yi  q丫 ng、ven n丫 du)ddi y亡 y6u

总 经 理 :好 ,我 们 对你 很 满 意。请 问 你 对 待遇 有

r11‘iy6ush‘ nrncyα oqio

没 有 什 么 要 求 ?

(二】M∶ (]ood. `Ve arc quitc satisΠ cd Ⅵ̀ith your quaIifications. Do you ha、 `c

any spccial rcqucsts’

m犭 too w6 m‘ iy6u sh‘n me ω bi6de yao qi‘ zh丫 sh)x】 wdng bo ydo峦 y‘

马 涛 :我 没 有 什 么 特 别 的 要 求 ,只 是 希 望 不 要 低 于

w6qidnyfgegδ ngzu0dcx了nshu丫

我 前 一个 工 作 的 薪 水 。

Ma Tao∶ Nothing spccial,Ijust hopc that thc amount of salaγ  should not

bc lowcrthan that ofmy 1astjob.

z6ngjTng Ⅱ w6mcndcsh1y0ng q1shlsangeyu0 sh)y0ng q1 ndizhFy6u j】

总 经 理 :我 们 的试 用 期是 三个 月 ,试 用 期内 只 有 基

b芎 n g0ng z1

本 工 资 。

G}M∶ Thc trial pcriod Ⅵ̀ill bc thrcc rnonths,Thcrc is only basc pay dunng

this pcnod.

j

EΓ

二」



m.犭 tao zhegem6iw0n tf

马 涛 :这 个 没 问 题 。

Ma Tao∶ That’ s丘 nc.

z6ngjIng l丫  sh1y0ng q1 mdnhou wo meny犭 n丫 hu、 qian zheng sm de16。

总 经 理 :试 用 期 满 后 ,我 们 与你 会 签 正 式 的 劳

dbng h6tong

动 合 同 。

C;M∶  ARcr thc trial pcriod、 vc wi1I sign thc forn1aI cn1~ployn1cnt contract

、vith you.

mdtα o  gδng s1 hulg6iyuongδngshdngbooxidnn1α

马 涛 :公 司 会 给 员 工  上 保 险 吗 ?

卜
"a·

Γ(1o∶ I)oes thc con1pany offcr insurance covcragc for cn· lployccs’

z6ngj了 ng Ⅱ  W6mengoizhfgδ ng tr gong ytlioo shIydh6ydngldob犭 o

总 经 理 :我 们 给 职 工 提 供 医 疗 、失 业和 养 老 保

xidn hoiy6u zh亡 f6nggδng jIjTn n⒗n zhδ ng hdihu、 gen jo

险 ,还 有 住 房 公 积金 ,年  终 还 会 根 据

yu6n g0ng ye jl he gδ ng sl de sh5u y1 fα 佗ngj⒗ng j1n h‘

员 工 业 绩 和 公 司 的 收 益 发 放 奖 金 和

佗nh6ng

分 红 。

()M∶  'Γhc con1pany providcs :11cclical insurancc, lΙ nct11p1oyrncnt insurancc

and rctircIucnt insurancc for its cn1ployccs. I-Iousing Accu:11ulation

Fund is avaiIab1c. Thc stafF could also cnJoy rc、 vards and bonuscs

at year-cnd.bascd.on individual and.corporatc pcrforn1ancc.

motα o Xiexienfndejidshdo

马 涛 :谢 谢 您 的介 绍 ∞

Ma Tao∶ Thanks for thc infonη ation.

z6ngj了ng l丫   11ngwdiyuα ngδngg0ngzub y1 ni‘ ny丫 shdng h6iy6u ni‘ nji0

总 经 理 :另 外 员 工 工 作 一 年 以 上 ,还 有 年 假

·  |
{6Γ
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h‘ tdnq了 njia n丫 hdiy6ush‘nmewδn“ mo
和探 亲假。你还 有 什 么 问 题吗 ?

Ci、亻: By thc、、̀ay,cn· 1ployccs arc also cntitIcd to annual lcavc and visiting

vacation aftcr one ycar of c1a1ployn· 】cnt. 1冫 o yo11 have any n1orc

qucstions?

n1α too  n1‘ iy6u le xidxic

马 涛 :没 有 了 ,谢 谢 。

、亻a Tao∶ No,thank you.

z6ngjihg Ⅱ  n丫 kdn n丫 sh‘n∏lesbfhoun‘ ng16ishdngban

总 经 理 :你 看 你 什 么时 候 能 来 上 班 ?

G}M:Ⅶen can you start’

mdtaO w6sufshfk犭 y丫 l‘ishdngban

马 涛 :我 随 时可以来 上 班 。

λ亻a'Γ ao∶ I can start any ti1nc.

z6ng∶
i了
ng l丫   zh念 ydngb¤.xidzhδ u yi16ishangb。n y6uwbn tFrnQ

总 经 理 :这 样 吧,下 周 一来 上 班 ,有 问 题 吗 ?

GM∶ oK.I· Iow about ncxt卜亻onday?

m1凶tao Ⅱ诵iwδn tf w6b‘ hu、 rdngnfnsh了 Wdngde

马 涛 :没 问 题。我 不 会 让 您 失 望 的。

Ma'Γ ao∶ No problcn1.I will not disappoint you.

z6ngj】ng Ⅱ  xfng jinuanji讧 zhdydng zdnⅡ1cnxidzhδ uy1zdijidn

总 经 理 :行 ,今 天 就 这 样 ,咱 们 下 周 —再 见 。

(;M:()Κ
,that’ s all for today.scc you ncxt Monday.

浏览  Ⅱ‘ldn

browse

搜索 s°u su6

search

词司汇匚Vocabu丨 ary
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股价 gI jid

sharc pncc

薪水 xTn shu丫

sala1γ

待遇 ddi y心

treatn1ent

随时 suf shf

at any n1oFnent;anytin1c

人事部
ren sh】 b心

`Hu【nan Resource DepaⅡ ⅡIent;

Minist“ )`ofI)ersonncl

阅历

yud】1/experience

没问题 m。 i won tf

no problern

咱们 z‘n mcn

、ve;us

试用期 shi y。 ng q1

tnal pcnod

薪资

Xln z1/sdary

保险

b益o xidn/insurancc

奖盒

jidng j了n/bonus,premium

相关用语 Re|evant Expressi° ns

语言文化小贴上

La刀guagc助s

“
你

”
和

“
您

”
都是第二人称 ,但是

“
您

”
是敬称 ,表示对听话人的尊

敬。在生活中 ,一般对长辈、老师、客户等都要说
“
您

”
,例如对话里马涛

对总经理用
“
您

”
,表示尊敬。

“
rq’

’
and.“ nfn” arc both used for addressing scco∴ nd pcrson,‘

‘
n(n” is thc

honorif.c phrasc,to sho、v rcspcct to thc listcncr.In daily life, 
“
nfn” is uscd

n1 nIn

1,你、您

J
{8、
r工ΙJ
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wl|1cn young pcopIc taIIc、 vith thc c1dcrs,tcachers or clients. In thc tcxt,Ma

Tao uscs“ nζn” 、v11cn hc is talking to the Managcr to s∶ llow his rcspcct.

w()n1en zα nrncn

2.我 们门 、咱 们

通常
“
咱们

”
比

“
我们

”
更亲切 ,更显得口语化。

“
我们

”
比
“
咱们

”
更正

式。另外,在人们的对话中,“ 我们
”
和

“
咱们

”
是有区别的。说

“
我们

”
的时

候 ,可以指讲话的一方 ,也可以包栝听话的一方。而
“
咱们

”
一定包插讲

话的和听话的双方。比如
“
咱们晚上一起吃饭吧

”
。

1Jsually, 
“
z6n rncn” is n1orc kind and colloquiaI than“ 、v6rnen” .And

“w6men” is more fom1a1 than“ z6n mcn” 。In addi“ on,“w6men” and“ zdn

mcn” could also have dimerent meanings duHng nonnal convcrsations,“ W6

men” could be used to refer to only the speaker,or it could refer to both thc

speaker and thc listcncr。 But w.hcn using 
“
z‘n1nen” ,it oefers to both the

spcaker and the 1istener。 such as‘ zd:1 men wdn shong y1 q丫 ch1 fan bα

(Let’ s have dinncr togethcr)” ,mcans伍 e spcaker and犰e listencr arc bo伍

going to dinner.

J
ι

ι
I
J

.
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咱们哓上-
起吃饭吧 !
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·练东Σ)Exerc:ses

1.填空 Fi"in the b丨anks with the Words given beloW.

经验    经历   经过

1)他是个非常有~的 推销员

2)他亲身~过 唐山大地馊。

3)请您讲述一下这件事情的~。
4)他的~还 很浅。

阅历

2.完成句∶子·Complete the fo"oWing sentences。

l)A: (对⋯⋯了解吗?)
B:这家公司对外捩r的信忠并不多,需要多迸行一些润查。

2)A:你以前做过秘书工作吗’

B:     (曾 经 )

3)虽然目前社会上竞争非常漱烈,他~。 (对¨̈ ⋯有信心 )

4)这个面试者的条件~。 (符合 )

gθmsuv
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